青浦区实验中学2025学年第二学期

预备周工作安排表

学校                                                                  2026年2月27日～3月1日
	日  期
	星 期
	时  间
	内  容
	地  点
	负 责 人

	2月27日
	五
	上午8:00
	学校行政、后勤报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:00
	教育集团党总支会议
	1号楼二楼会议室
	胡俊

	
	
	上午8:30
	教育集团校长办公会
	1号楼二楼会议室
	刘明

	
	
	下午12:30
	各条线新学期工作探讨
	指定地点
	条线负责人

	
	
	下午14:00
	各年级扁平化管理老师研讨
	指定地点
	年级分管领导

	2月28日
	六
	上午8:00
	全体教职工报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:15
	全体教职工大会
	5号楼二楼小剧场
	刘明

	
	
	09:45～11:00
	班主任会议
	2号楼二楼多功能教室
	王峥

宋秦

	
	
	
	教研组长会议
	1号楼二楼会议室
	胡俊

余伟峰

	
	
	13:00～13:45
	教研组会议
	见下表
	教研组长

	
	
	13:45～14:15
	备课组会议
	各办公室
	备课组长

	
	
	14:15～15:30
	六年级组教师会议
	2号楼三楼录播教室
	陈娟

	
	
	
	七年级组教师会议
	2号楼二楼多功能室
	张锐

	
	
	
	八年级组教师会议
	3号楼二楼多功能室
	马雪芳

	
	
	
	九年级组教师会议
	3号楼三楼多功能室
	范莉花

	
	
	
	教务、总务会议
	1号楼二楼会议室
	王锦炳

任海斌

	3月1日
	日
	08:00～08:40
	六、七、八年级学生开学典礼
	教室
	宋秦

	
	
	08:00～08:30
	九年级学生领书、打扫卫生
	5号楼底楼乒乓室、教室
	范莉花

班主任

	
	
	08:40～09:20
	八年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	
	马雪芳

班主任

	
	
	09:20～10:00
	七年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	
	张锐

班主任

	
	
	10:00～10:40
	六年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	
	陈娟

班主任

	3月1日
	日
	11:30之前
	任课老师交备课笔记
	办公室
	教研组长

备课组长

	
	
	下午
	备课笔记检查
	教导处
	余伟峰

吴剑
教研组长

	各教研组活动时间、地点安排

	日 期
	星 期
	时 间
	内 容
	地 点

	2月28日
	六
	13:00～14:15
	语文教研组
	3号楼二楼多功能教室

	
	
	
	数学教研组
	3号楼三楼多功能教室

	
	
	
	英语教研组
	2号楼二楼多功能教室

	
	
	
	道德与法治教研组
	道德与法治办公室

	
	
	
	物理教研组
	物理办公室

	
	
	
	化学教研组
	化学办公室

	
	
	
	体育教研组
	体育办公室

	
	
	
	历史教研组
	历史办公室

	
	
	
	地理教研组
	地理办公室

	
	
	
	生物教研组
	生物办公室

	
	
	
	科学教研组
	科学办公室

	
	
	
	音乐教研组
	音乐办公室

	
	
	
	美术教研组
	美术办公室

	
	
	
	信息、劳动教研组
	信息技术办公室


备注：（1）预备周作息时间：上午8∶00 ～ 11∶00    下午13∶00 ～ 16∶30

（2）3月2日按课表正式上课（接受教育局领导的开学工作检查，作好推门课的准备）

（3）备课组会议都在各自办公室

九年级组
	日  期
	星 期
	时   间
	内         容
	地  点
	负责人

	2月28日
	六
	15:30～16:30
	九年级备课组长、教研组长会议
	3号楼三楼多功能室
	石菊虹


2025学年第二学期志愿者安排表
预备周    早上时间:7:20～7:50,下午时间16:30～17:00
	星期
	任务区域
	姓名
	备注

	星期日早上
	挡车杆外维持秩序
	高廷波
	

	
	挡车杆内指挥学生
	刘金龙
	

	星期日下午
	门外维持秩序
	高廷波
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