青浦区实验中学2023学年第二学期
预备周、第一周工作安排表

学校                                                                  2024年2月16日～2月23日
	日  期
	星 期
	时  间
	内  容
	地  点
	负 责 人

	2月16日
	五
	上午8:00
	学校行政、后勤报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:15
	校长办公会（东西校行政出席）
	1号楼二楼会议室
	刘明

	
	
	下午13:00
	各年级扁平化管理老师研讨
	指定地点
	年级分管领导

	
	
	下午14:15
	各条线新学期工作探讨
	指定地点
	条线负责人

	2月17日
	六
	上午8:00
	全体教职工报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:15
	全体教职工大会
	5号楼二楼小剧场
	刘明

	
	
	09:30～10:30
	班主任会议
	2号楼二楼多功能教室
	王峥

宋秦

	
	
	
	教研组长会议
	1号楼二楼会议室
	项志红

顾学军

	
	
	10:30～11:30
	教研组会议
	见下表
	教研组长

	
	
	13:00～14:30
	六年级组教师会议
	2号楼三楼录播教室
	马雪芳

	
	
	
	七年级组教师会议
	2号楼二楼多功能室
	范莉花

	
	
	
	八年级组教师会议
	3号楼二楼多功能室
	陈娟

	
	
	
	九年级组教师会议
	3号楼三楼多功能室
	张锐

	
	
	
	教务、总务会议
	1号楼二楼会议室
	王锦炳

	
	
	14:30～15:30
	备课组会议
	各办公室
	备课组长

	2月18日
	日
	08:00～08:40
	六、七、八年级学生开学典礼
	教室
	宋秦

	
	
	
	九年级学生领书、打扫卫生
	5号楼底楼乒乓室、教室
	张锐

班主任

	
	
	08:50～09:30
	八年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	
	陈娟
班主任

	
	
	09:30～10:10
	七年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	
	范莉花
班主任

	
	
	上午10:00
	任课老师交备课笔记
	办公室
	教研组长

备课组长

	
	
	10:10～10:50
	六年级学生领书、打扫卫生；

新学期班级工作布置
	5号楼底楼乒乓室、教室
	马雪芳
班主任

	2月18日
	日
	14:30～15:30
	九年级学生动员表彰大会
	5号楼二楼小剧场
	项志红

	
	
	下午
	教研组长检查备课笔记
	教导处
	顾学军

余伟峰

教研组长

	2月19日
	一
	上午9:30
	国旗下讲话
	操场
	宋秦

	2月23日
	五
	班会课
	各班自行安排
	教室
	班主任

	各教研组活动时间、地点安排

	日 期
	星 期
	时 间
	内 容
	地 点

	2月17日
	六
	10:30～11:30
	语文教研组
	3号楼二楼多功能教室

	
	
	
	数学教研组
	3号楼三楼多功能教室

	
	
	
	英语教研组
	2号楼二楼多功能教室

	
	
	
	道德与法治教研组
	道德与法治办公室

	
	
	
	物理教研组
	物理办公室

	
	
	
	化学教研组
	化学办公室

	
	
	
	体育教研组
	体育办公室

	
	
	
	历史教研组
	历史办公室

	
	
	
	地理教研组
	地理办公室

	
	
	
	生物教研组
	生物办公室

	
	
	
	科学教研组
	科学办公室

	
	
	
	音乐教研组
	音乐办公室

	
	
	
	美术教研组
	美术办公室

	
	
	
	信息、劳技教研组
	信息技术办公室


备注：（1）预备周作息时间：上午8∶00 ～ 11∶00    下午13∶00 ～ 16∶30

（2）2月19日按课表正式上课

（3）备课组会议都在各自办公室

（4）第一周若有教研活动将个别通知
六年级组
	日  期
	星 期
	时   间
	内        容
	地  点
	负责人

	2月20日
	二
	第7节
	六年级体育活动
	操场
	高廷波
张雪

	2月21日
	三
	第7、8节
	六年级学生拓展选修活动
	指定地点
	余伟峰

	2月23日 
	五
	第5节
	六年级体育活动
	操场
	高廷波
张雪


七年级组
	日  期
	星 期
	时   间
	内        容
	地  点
	负责人

	2月19日
	一
	第7、8节
	七年级学生拓展选修活动
	指定地点
	余伟峰

	2月22日
	四
	第7节
	七年级体育活动
	操场
	郭春洪
邵雷/李馥荃

	2月23 日
	五
	第6节
	
	
	


八年级组
	日  期
	星 期
	时   间
	内         容
	地  点
	负责人

	2月20日
	二
	第9节
	八年级体育活动
	操场
	徐文豪
张滢

	2月22日
	四
	第8节
	
	
	


九年级组
	日  期
	星 期
	时   间
	内         容
	地  点
	负责人

	2月20日
	二
	第8节
	九年级体育活动
	操场
	庞利荣、沈伟、李忠、谢勇、张泽恒

	2月22日
	四
	第9节
	
	
	


2023学年行政值班人员名单
	星期
	行政值班老师

	星期一
	戴颖川
	王锦炳
	

	星期二
	任海斌
	石菊虹
	

	星期三
	项志红
	余伟峰
	钟  扬

	星期四
	王  峥
	戴  青
	薛  颖

	星期五
	顾学军
	宋  秦
	


2023学年第二学期志愿者安排表
早上时间:6:50-7:30,下午时间5:00-5:40。
预备周及第一周
	星期
	任务
区域
	姓名
	备注
	星期
	任务
区域
	姓名
	备注

	2月18日早上
	挡车杆外维持秩序
	杨大胜
	
	星期一早上
	挡车杆外维持秩序
	张芸卉
	

	
	挡车杆内指挥学生
	张静燕
	
	
	挡车杆内指挥学生
	陈玉洁
	

	2月18日下午
	门外维持秩序
	麻妍劼
	
	星期一下午
	门外维持秩序
	张薇叶
	

	星期二早上
	挡车杆外维持秩序
	雷  艳
	
	星期三早上
	挡车杆外维持秩序
	王妙苗
	

	
	挡车杆内指挥学生
	张晶晶（科）
	
	
	挡车杆内指挥学生
	徐  娟
	

	星期二下午
	门外维持秩序
	杜  帅
	
	星期三下午
	门外维持秩序
	卜怡情
	

	星期四早上
	挡车杆外维持秩序
	徐  斌
	
	星期五早上
	挡车杆外维持秩序
	张雯艳
	

	
	挡车杆内指挥学生
	钱海燕
	
	
	挡车杆内指挥学生
	黄丽琴
	

	星期四下午
	门外维持秩序
	王惠芳
	
	星期五下午
	门外维持秩序
	陆怡玮
	


1

