青浦区实验中学东校区                                                 每周工作安排                           

青浦区实验中学东校区
2022学年度第二学期预备周工作安排（2. 6 ～2.15）
	日期星期
	时间
	工 作 内 容
	地  点
	负责部门（人）

	2.6周一
	8:00
	学校党政班子、总务后勤人员报到
	东校区
	校长室

	
	8:15
	青浦区实验中学教育集团校长办公会议
	西校区
行政楼
	刘明

	
	13:00
	德育处新学期工作研讨会
	德育处
	德育处

	
	13:00
	教导处新学期工作研讨会
	教导处
	教导处

	
	13:00
	工会、行政办、人事新学期工作研讨会
	行政办
	行政办

	
	13:00
	总务处新学期工作研讨会
	总务处
	总务处

	
	15:00
	各年级组扁平化领导小组会议（商讨各年级组新学期工作计划）
	指定地点
	分管领导

	2.7周二
	8:00
	各条线负责人制定本学期工作计划
	各办公室
	各条线
负责人

	
	8:00
	总务后勤分发教材，做好教室清理消毒工作。
	
	总务处

	2.8周三
	14:30-16:30
	东西两校行政人员听专家报告
	西校区
5号楼底楼数字化教室
	刘明

	2.9周四
	8:00
	全体教师报到，领取第一周工作安排表、校历、备课本、听课本及办公用品等
	行政底楼
	行政办
总务处

	
	8:15
	全体教职工大会（布置新学期工作）
	阶梯教室
	张连斌

	
	9:10-10:10
	教研组长会议
	四楼
会议室
	教导处

	
	9:10-10:10
	班主任会议
	三楼
会议室
	德育处

	
	10:20-11:30
	教研组会议
	指定地点
	教研组长

	
	13:00
	各年级组会议
	指定地点
	分管领导

	2.10周五
	8:15
	各备课组活动（详见备课组长到时具体通知）
	指定地点
	备课组长

	
	14:30
	支部党员大会，组织生活会和开展民主评议党员工作
	
	校长室

	2.11-2.12
	
	教师在家备课
	
	

	2.13
周一
	8:00-
11:00
	九年级学生报到注册
8:00-8:30领书
中午食堂就餐培训，礼仪培训。
	各班级
	班主任

	
	全天
	九年级寒假生活指导
	教室
	分管领导
年级组长

	
	18:30
	九年级线上家长会
	
	分管领导
年级组长

	2.14
周二
	全天
	九年级寒假生活小结
	教室
	分管领导
年级组长

	
	
	六、七、八年级学生报到注册
8:00-8:40领书，发书
8:00-8:15六年级领书
8:15-8:30七年级领书
8:30-8:45八年级领书
	操场
	德育处

	
	8:50-9:30
	六、七、八年级班会课《 寒假生活趣事分享会》、《行规与安全教育》
	教室
	德育处

	
	9:40-10:20
	六、七、八年级开学典礼，礼仪培训。
	操场
	德育处

	
	10:30-11:20
	六、七年级食堂培训  
	食堂
	德育处

	
	10:30-11:20
	八年级寒假生活小结
	教室
	德育处

	
	11:00
	任课教师上交备课笔记。
	教导处
	教导处

	
	13:00-13:40
	六、七、八年级班会课 《行规与安全教育》
	教室
	德育处

	
	中午
	六、七、八年级各班班委改选或班委商讨会
	教室
	德育处

	
	13:00
	教导处检查备课笔记
	教导处
	教导处

	
	13:00-15:20
	六、七、八年级寒假生活小结
	教室
	德育处

	
	15:20-16:00
	六、七、八年级大扫除
	教室
	德育处

	
	16:05
	六、七、八年级放学
	
	德育处

	
	下午
	九年级学生动员大会（具体时间待定）
	阶梯教室
	分管领导
年级组长

	2.15
周三
	9:30
	新学期升旗仪式
主讲人：张连斌
主  题：新学期、新希望。
	操场
	校长室

	
	
	按周三课表上课。迎接教育局、进修学院的开学工作检查
	办公室
	校长室

	备注
	1、第1周作息时间按上学期的作息时间不变。
2、各教研组务必要求每位教师备好相应课时的教案。
3、各班布置班级工作（黑板报、班干部调整等）。
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