青浦区实验中学2019学年第一学期
预备周工作安排表

                                                                          2019年8月24日—9月1日
	日  期
	星 期
	时  间
	内  容
	地  点
	负 责 人

	8月24日
	六
	上午8:00
	行政会议
	1号楼

二楼会议室
	刘明

	8月26日
	一
	上午8:00
	行政、总务、教务报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:30
	学校各条线工作研讨
	办公室
	分管行政

	
	
	下午13:00
	各年级扁平化管理研讨
	待定
	各年级分管行政

	8月27日
	二
	上午8:00
	教师报到
	校内
	戴青

	
	
	上午8:15
	全体教职工大会
	4号楼二楼多功能厅
	刘明

	
	
	上午9:15
	调整办公室

领教师用教材
	各办公室

图书室
	年级组长

备课组长

	
	
	上午10:00
	班主任会议
	2号楼二楼多动能室
	王峥

张海荣



	
	
	
	教研组长会议
	1号楼

二楼会议室
	戴颖川

顾学军

	
	
	下午13:00
	教研组会议
	另表
	教研组长

	
	
	下午14:45
	六年级组教师会议
	六1班教室
	马雪芳

	
	
	
	七年级组教师会议
	七1班教室
	范莉花 

	
	
	
	八年级组教师会议
	八1班教室
	陈娟

	
	
	
	九年级组教师会议
	九1班教室
	张锐

	
	
	
	教务、总务会议
	1号楼

二楼会议室
	王锦炳

	8月28日
	三
	上午8:30
	各备课组会议及备课
	办公室
	备课组长

	
	
	下午13:00
	实验中学教育集团第一期教科研骨干教师培训
	1号楼

三楼会议室
	戴颖川

项志红

	
	
	
	进行六、七年级社会实践录入平台（东西校）一、二、三级管理员培训
	2号楼二楼

多功能室
	陆欢

沈锋

	8月29、30日
	四、五
	在家备课

	8月31日
	六
	上午8:15
	九年级学生报到领书、大扫除
	物理实验室1

教室
	张锐

班主任

	
	
	
	六年级学生报到、进行班级教育
	教室
	班主任

	8月31日
	六
	上午9:30
	九年级暑假作业检查（另表）
	教室
	张锐

	
	
	
	六年级学生报到领书、大扫除
	科学实验室

教室
	马雪芳

班主任

	
	
	下午13:00
	六年级学生入学教育（参观校园和专用教室等、礼仪训练）
	校内
	张海荣
班主任

	9月1日
	日
	上午8:15
	七、八年级学生报到

六、七、八年级开学典礼
	教室
	王峥

张海荣

	
	
	上午9:00
	七年级学生领书、大扫除
	生物实验室

各班级
	范莉花
班主任

	
	
	
	八年级学生领书、大扫除
	化学实验室

各班级
	陈娟
班主任

	
	
	上午11:00
	教师交备课笔记
	教导处
	备课组长

教研组长

	
	
	下午13:00
	检查备课笔记
	
	崔乐乐

教研组长

	
	
	上午8:00
	九年级暑假作业检查（另表）
	教室
	王峥

张锐

	
	
	下午15:10
	九年级开学典礼
	教室
	

	
	
	晚上18:30
	九年级学生家长会
	5号楼二楼小剧场
	

	各教研组活动时间、地点安排

	日 期
	星 期
	时 间
	内 容
	地 点

	8月27日
	二
	13:00～14:40
	语文教研组
	3号楼二楼多功能教室

	
	
	
	数学教研组
	1号楼二楼会议室

	
	
	
	英语教研组
	2号楼二楼多功能教室

	
	
	
	政治教研组
	政治办公室

	
	
	
	物理教研组
	物理办公室

	
	
	
	化学教研组
	化学办公室

	
	
	
	体育教研组
	体育办公室

	
	
	
	史地教研组
	史地办公室

	
	
	
	音美教研组
	音美办公室

	
	
	
	生物、科学教研组
	生物、科学办公室

	
	
	
	信息、劳技教研组
	信息技术办公室


备注：（1）预备周作息时间：上午8∶00 ～ 11∶00    下午13∶00 ～ 16∶30
（2）9月2日按课表正式上课
2

